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0. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisli znéni (dale v textu
jen Skolsky zakon) vydava rfeditelka jako statutarni organ skoly tuto smérnici.

Smérnice je platna pro pracovisté Maté¥ské koly ,,Pod Jestédem*, U Skolky 67, Liberec 19.

1. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNiIKU PREDSKOLNi VYCHOVY A
VZDELAVANI

Matetska skola postupuje pti plnéni zakladnich cili vzdélavani v souladu se zdsadami uvedenymi v §2
odst. 1, Skolského zakona a fidi se platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenimi vyhlasky ¢.
14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpisi.

Matetska Skola podporuje v ramci spole¢ného predskolniho vzdélavani a v izké spolupraci s rodinnou
vychovou rozvoj ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném
rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. Predskolni
vzdélavani vytvari zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani, vyrovnava nerovnomeérnosti
vyvoje déti a vytvari jim rovné vzdélavaci Sance pied vstupem do zakladniho vzdélavani.

Piedskolni vzd&lavani se uskuteéiiuje podle Skolniho vzdélavaciho programu, ktery je zpracovan
podle Ramcového vzdélavaciho programu pro piedSkolni vzdélavani.

Matetska skola pravidelné spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dal$imi vzdelavacimi i
poradenskymi subjekty s cilem vyvijet aktivity a organizovat ¢innosti ve prospéch rozvoje vSech déti
bez rozdilu. Poskytované pied$kolni vzdélavani respektuje individualni moZnosti a potieby déti.

A. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani.

Kazdé ptijaté dit€¢ ma pravo na kvalitni pfedSkolni vzdélavani, zarucujici optimalni rozvoj jeho
schopnosti a osobnosti, na zajiSténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu daném zékonem, na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pti pobytu v MS.
Vsechny déti maji prava zaruéend Listinou lidskych prav a svobod a Umluvou o pravech ditéte.
Piistup ke vzdélavani za stejnych podminek jako ob&ané CR maji také ob&ané jiného &lenského statu
EU a jejich rodinni ptislusnici.

B. Zakladni prava zakonnych zastupcii pii predSkolnim vzdélavani déti
Rodice déti, popripadé opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni zastupci*) maji pravo:
. na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti,

. vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matef'ské skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti,

. na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo $kolského poradenského v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti,

J projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, tidni uéitelce nebo feditelce skoly.



C. Povinnosti zakonnych zastupci
Rodice déti jsou povinni :

e zajistit, aby dité fadné dochazelo do MS a pii piichodu bylo vhodné a &isté upraveno,

e na vyzvani feditele MS osobné projednat otazky tykajici se vzdélavani ditéte,

e bezodkladng informovat MS o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte,

e nahlasit nepiitomnost ditéte do 8:00 téidni u¢itelce, provozni MS ,

e v pfipadé nepfitomnosti delsi nez 3 tydny oznamit pisemné nepfitomnost ditéte,

e ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné,

e oznamovat Skole udaje podle § 28 odst. 2 a 3 skolského zakona a dalsi idaje podstatné pro
Skolni matriku.

Pti pobytu v MS rodi¢e dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetrské Skoly a jeji vnitini rezim,
fidi se Skolnim fadem, dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci, s jinymi détmi a jejich rodici
pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

2. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI
DETi A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU S UCITELI MATERSKE SKOLY

A. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zptisobu a rozsahu jeho stravovani

Pti prijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohodé se zakonnymi zastupci
ditéte dny dochazky ditéte do matei'ské $koly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matefské Skole a
zaroven dohodne se zakonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v
matetské skole.

Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu
op¢t dohodnout s feditelkou materské Skoly.

B. Upi‘esnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v mateiské
Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé urcené pro ptichod déti do matetské skoly predavaji dit€ po jeho prevleceni v
Satn€ pedagogickému pracovnikovi matetské Skoly, a to az ve tfide. Nestaci doprovodit dit€ pouze ke
vchodu do mateiské Skoly nebo do Satny s tim, ze dité€ dojde do tfidy jiz samo. V tomto piipadé€ by
matetska Skola nenesla odpovédnost za bezpeci ditéte az do jeho ptichodu do tiidy.

Zakonni zastupci si piebiraji dité€ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického pracovnika matefské
Skoly ptimo ve tfid€, poptipadé na zahradé matefské Skoly a to v dobé ur¢ené matei'skou skolou k
prebirani déti zadkonnymi zastupci.

Pro predavani déti zdkonnym zastupctim ¢i dal§im osobam, bude rodi¢im preddm formulat, do
kterého budou zapsany osoby, které mohou dité ze zatizeni vyzvednout. Jinym osobam nebudou
pedagogické pracovnice déti vydavat.



V ptipadg, Ze je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v materské
Skole, bude s nimi i samostatné¢ dohodnut zplsob ptebirani ditéte ke vzdelavani a jeho predavani po
ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii vzdélavani v
matefské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zakonni
zastupci pedagogickym pracovnicim matei'ské skoly.

Vyzvedavani déti z matei'ské Skoly:

Pokud si rodi¢ vyzvedne dité po 16:30, mize mu feditelka Skoly vyméfit Ghradu nakladt nutnych na
zabezpeéeni prodlouZeného provozu $koly ve smyslu metodického pokynu MSMT &.j. MSMT-
36418/2015 a to za kazdou zapocatou ¢tvrthodinu zpozdéni. Hodinova sazba je stanovena na aktualni
$kolni rok. Uhrada nakladd se d&je na Gdet $koly nejpozdéji do 15 dni od pievzeti vyméru.

C. Konkretizace zpisobu informovani zakonnych zastupci déti o pribéhu jejich vzdélavani a
dosaZenych vysledcich

Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu vzd€lavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych na mateiské S§kole ve §kolnim vzdélavacim programu.
Sledované mésic¢ni plany jednotlivych tfid jsou vyvéSovany na nasténkach ve vchodu do matei'ské
Skoly.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prubeézné béhem roku v dobé uréené pro ptichod déti do matetské
Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u ucitele vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve
tfideé, do které dit€ dochazi, o pribchu a vysledcich vzdélavani ditéte, dale pak je mozné sjednat si
schiizku s tfidni ucitelkou ustné ¢i telefonicky na Cisle: 482 771 067.

Reditelka matefské $koly na zagatku §kolniho roku svolava celoskolni schiizku, na kterych jsou
zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se podstatnych
zalezitosti vzdélavani déti. V piipade nezbytné potieby mize byt svolana i mimoradna schizka rodict
s vedenim matefské Skoly, a to zejména z provoznich divodu.

Zakonni zéastupci ditéte si mohou domluvit osobng, telefonicky (mobil 775 484 483) s feditelkou
matetské Skoly individualni pohovor, na kterém budou projedndny podstatné pripominky zdkonnych
zastupct ke vzdélavani ditéte.

Reditelka matetské $koly nebo u¢itelka vykonavajici pedagogickou ¢innost ve téidg, do které dité
dochazi, mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné dostavili k projedndni zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte.

D. Informovani zikonnych zastupci déti 0 mimoradnych $kolnich a mimoskolnich akcich

Pokud matei'ska skola organizuje a potrada akce jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, slavnosti, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném ptedstihu zakonné
zastupce déti prostiednictvim sdéleni ucitelky pti pfedavani ditéte zakonnému zastupci po ukonceni
denniho vzdélavani, poptipadé pisemnym upozornénim umisténym na nasténkach u schodisté, popft.
na strankach www.ms-podjestedem.cz.



V ptipadé, Ze soucasti akce bude i financni prispévek rodicl, vyzada si matetska Skola pisemny
souhlas zakonnych zastupct s GiCasti ditéte na takovéto akci .Dité se ucastni vSech akci poradanych
Skolou a vymezenych jako soucast platného skolniho vzd€lavaciho programu, jsou-li konany v ¢ase
provozu matei'ské Skoly. Souhlas s ucasti ditéte na skolni akci stvrzuje rodi¢ na pocatku skolniho
roku, nejpozdeji vsak do 30. zafi, podpisem tzv. univerzalniho souhlasu s ucasti ditéte na Skolnich
akcich, ktery zahrnuje i publikovani anonymizovanych vystupii z téchto akci, zejména pak fotografii,
na webu Skoly. Tento souhlas je platny pro cely skolni rok.

Pokud $kola organizuje dal§i mimoradné akce neuvedené ve Skolnim vzdélavacim programu
jednorazové vylety mimo Liberecky kraj, lyZaisky vycvik atd.,informuje o tom v dostate¢ném
predstihu rodice déti pisemnym upozornénim umisténym na webu matei'ské Skoly nebo na tfidnich
nasténkach v Satné.

Svij souhlas s Gcasti ditéte projevi rodi¢ thradou nakladti na potradani akce. Nesouhlasi-li rodi¢ s
ucasti svého ditéte na skolni akei, neni Skola povinna pro néj zajistit nahradni umisténi v jiné tfidé za
predpokladu, Ze by doslo k piekroCeni povolené kapacity této tfidy a tim k poruSeni bezpe¢nostnich
predpist. Pokud se beéhem skolni akce zméni zdvaznym zplisobem zdravotni nebo psychicky stav
ditéte, poskytnou mu t¥idni ucitelky nezbytnou pomoc, informuji o této udalosti rodi¢e a dohodnou s
nim zpusob a misto pievzeti ditéte. Rodi¢ je v tomto mimoiadném ptipadé povinen si dit€¢ bezodkladné
ze §kolni akce vyzvednout i mimo objekt nebo areal matefské skoly.

E. Konkretizace zpuisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zakonnému zastupci dopiedu znama kratkodoba nepiitomnost ditéte pti vzdélavani v
matefské Skole, oznami tuto skute¢nost v¢etné€ uvedeni divodu a doby nepfitomnosti ditéte v
dostateCném piedstihu pisemnou nebo telefonickou formou matetské Skole a to bud’ predanim
oznameni pedagogickému pracovnikovi vykonavajicimu pedagogickou ¢innost ve tfidé, do které dite
dochdzi nebo zaslanim oznameni na adresu matefské skoly.

Pokud piedpokladana neptitomnost ditéte pti vzdeélavani v mateiské skole presahne dobu 5 dnii,
oznami tuto skutecnost zakonny zastupce osobné feditelce matefské skoly. Zakonny zastupce ptinese
pisemné oznameni s uvedenim diivodu a ptedpokladané doby neptitomnosti ditéte v matetské skole.

V ptipadé, Ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemiiZe se z tohoto ditvodu ucastnit vzdélavanti,
oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zakonny zastupce mateiské skole a to véetné
predpokladané doby neptitomnosti ditéte v matefské Skole. Oznameni této neptedvidané
nepfitomnosti ditéte je mozné i prostfednictvim telefonu nebo jinych zakonnych zastupct déti
dochazejicich do matei'ské skoly. Po ukonceni neptitomnosti ditéte z divodu nemoci nebo pro uraz
potvrdi dobu neptitomnosti zdkonny zastupce pii opetovném nastupu ditéte do matetské skoly
predanim pisemného potvrzeni (predtistény formulat pro omluvy déti obdrzi zakonny zastupce v MS
na zacatku Skolniho roku), piebirajicimu pedagogickému pracovnikovi materské skoly.

V opravnénych ptipadech miize matefska Skola vyzadovat dolozeni nepfitomnosti ditéte z divodu
nemoci nebo pro Uraz potvrzenim od oSetfujiciho l¢kare.

Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matei'ské Skole informuje zdkonny zastupce ditéte
prejimajiciho pedagogickému pracovnika o ptfipadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte, které by
mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pii vzdélavani.



Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zptisobilosti
dité, o vétsich zdravotnich potizich a dal$ich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prib¢h vzdelavani ditéte.

F. Povinnost piredSkolniho vzdélavani § 34, § 34a a § 34b Skolského zakona, zptisob omlouvani
nepiitomnosti, podminky individualniho vzdélavani a ovéfovani jeho vystupi

e povinnost pfedskolniho vzd€lavani se dle § 34, odst.1 a § 34a, odst. 3 Skolského zakona
vztahuje od kazdého nasledujiciho Skolniho roku na dité, které dosahlo péti let v predchozim
Skolnim roce;

e povinné piredskolni vzde€lavani ma podobu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech a to
v rozsahu daném aktualnim provadécim predpisem MSMT o organizaci §kolniho roku v
zékladnich a stfednich skolach;

e zakonny zastupce je povinen zajistit; aby dit¢ dochazelo do matetské skoly nejméné 4 hodiny
denné a to nepretrzité;

e pfichod ditéte do Skoly je stanoven nejpozdéji do 8:00;

e rodic¢ ditéte s povinnosti predskolniho vzdélavani obdrzi pro aktudlni Skolni rok od skoly
omluvny list, do néhoZ nejpozd¢ji do tii dnti od prvniho dne neptitomnosti zaznamena divod
nepfitomnosti; omluvny list predklada rodi¢ po ukonéeni neptitomnosti ditéte tfidni ucitelce k
ovétreni divodu nepfitomnosti;

e pokud celkova neptitomnost ditéte z divodu jiného neZ dolozeného zdravotniho pfesahne za
pololeti 60 hodin (tj. 15x4 hodiny zakonem piedepsané povinné dochazky), je feditelka Skoly
opravnéna pozadovat doloZeni divodi nepfitomnosti ditéte a rodi¢ je povinen do tii dni od
vyzvy tak ucinit, neucini-li tak ani po druhém vyzvani, oznamuje feditelka $koly zanedbani
povinnosti rodice prisluSného statnimu organu;

e dité muze byt dle § 34b skolského zakona vzdélavano i formou individualniho vzdélavani bez
pravidelné denni dochazky ditéte do $koly; rodi¢ je povinen pisemné oznamit tuto skute¢nost
nejpozdéji tii mésice pred zahajenim $kolniho roku feditelce Skoly. V oznameni uvede jméno
a prijmeni ditéte, jeho rodné Cislo a misto trvalého pobytu, obdobi individudlniho vzdélavani a
jeho davody;

e feditelka Skoly doporuci rodici, jehoz dit€ je individudln€ vzdé€lavano, oblasti, v nichz ma byt
dité individualn¢ vzdélavano;

e feditelka Skoly dohodne s rodicem ptedpokladanou uroven o¢ekdvanych vystupt, jichz ma byt
v téchto oblastech dosazeno;

e ovéfeni urovné ocekavanych vystupt se déje v obdobi od 15. prosince do 15. ledna a to v
terminech ptfedem stanovenych harmonogramem Skolniho roku k 1. zafi daného $kolniho
roku; rodi€ zajisti ucast ditéte na ovéreni.

e nezucastni-li se dité po opakované vyzve ani v ndhradnim terminu ovéteni urovné
ocekavanych vystupti individudlniho vzdélavani, ukonci feditelka od prvniho nésledujiciho
mésice individualni vzdélavani ditéte;

e vSechny dalsi zptisoby nahradniho plnéni povinného pfedskolniho vzdélavani, napft.
vzdélavani mimo uzemi CR se déje dle platné legislativy.

G. Ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

e ukoncit predskolni vzdélavani nelze u ditéte v poslednim roce pied zahdjenim povinné $kolni
dochazky ptijatého dle § 34 a) skolského zakona



e ukonceni dochazky ditéte do matetské Skoly k jinému terminu nez datu fadného ukonceni
Skolniho roku, se d¢je pisemnou dohodou mezi rodic¢em a feditelkou skoly. Dochazka se
ukoncuje, shodnou-li se na ukonceni ob¢ strany, vzdy k poslednimu dni v mésici, kdy byl dan
rodi¢em nebo feditelkou skoly podnét k ukonceni dochazky

Reditelka §koly miiZe rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte:

e pokud se nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo rodic¢i
prokazateln¢ omluveno. Je-li zakonnému zastupci predem znamo, Ze se dité nebude z jinych
nez zdravotnich diivodti po dobu delsi nez 1 mésic Gi¢astnit predskolniho vzd€lavani, oznami
tuto skutecnost feditelce Skoly prostiednictvim tiskopisu umisténého na webu Skoly (zalozka
,»pro rodice”, oddil ,,aktuality pro rodice®).

e pokud rodi¢ ditéte zavaznym zplisobem a/nebo opakovang porusuje pravidla tohoto skolniho
fadu, maZe feditelka rozhodnout o ukon&eni vzdélavani ditéte v MS z divodu naruovani
jejiho provozu;

e pokud byla pfi prijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole stanovena zkusebni doba pobytu a
1ékat nebo skolské poradenské zatizeni v pritbéhu této zkusebni doby nedoporuci dalsi
vzdélavani. Ve zkuSebni dobé miize feditelka Skoly ukoncit predSkolni vzdélavani téz na
zadost rodice.

e 'V ptipade, Ze rodi¢ ditéte opakované nedodrzuje podminky stanovené pro thradu uplaty za
vzdélavani nebo stravného a byli na tuto skute¢nost prokazatelné a opakované upozornén,
miize feditelka rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v MS z diivodu nehrazeni
stanovenych tplat. Povinnost uhradit dluZznou ¢astku z uplaty tim nezanika.

e V ptipad¢ zdivodnéného prodleni s thradou mize feditelka Skoly dohodnout s rodi¢em
splatkovy kalendaf pro thradu dluhu. Splatkovy kalendaf vyzaduje oboustranny pisemny
souhlas.

H. Stanoveni podminek pro uhradu aplat v materské Skole
Uhrada tiplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci, ktefi nejsou osvobozeni od uplaty za vzdélavani, dodrzuji pfi thradé uplaty
nasledujici podminky:

e TUplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne prislusného kalendainiho mesice,

o feditelka matei'ské Skoly miize se zakonnym zastupcem ze zdvaznych diivod dohodnout jiny
termin thrady uplaty,

e zakonny zastupce ditéte uhradi uplatu bezhotovostnim pievodem na urceny bankovni ucet
matetské skoly,

e ve vyjime¢nych ptipadech Ize po dohodé s feditelkou mateiské Skoly tiplatu zaplatit v
hotovosti v pokladn¢ matetské skoly.

Uhrada uplaty za $kolni stravovani

Pii thradé uplaty za Skolni stravovani se zakonni zastupci ditéte fidi nasledujicimi podminkami:

e uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne pfisluSného kalendainiho mésice,



o feditelka matefské Skoly mlize se zakonnym zastupcem ze zavaznych divodii dohodnout jiny
termin thrady uplaty,

e zakonny zastupce ditéte uhradi Gplatu bezhotovostnim pirevodem na urceny bankovni ticet
matefské skoly,

e ve vyjime¢nych ptipadech Ize po dohodé¢ s feditelkou mateiské $koly Uplatu zaplatit v
hotovosti v pokladné matefské skoly.

CH. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pii vzajemném styku se zaméstnanci
mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a s ostatnimi zakonnymi
zastupci

Pii pobytu v mateiské §kole zakonni zastupci déti

e dodrzuji stanovenou organizaci provozu matei'ské §koly a vnitini rezim matefské Skoly,

e Tidi se skolnim fadem matetské skoly,

e dodrzuji pti vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
matetské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla slusnosti a vzajemné
ohleduplnosti.

3. PROVOZ A VNITRNi REZIM MATERSKE SKOLY

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole
Dopravni obsluZnost $koly
Al. Zasobovani

Do prostoru mohou vjizdét pouze automobily se zdsobovanim, popelaiské vozy firmy ASA, vozidla
udrzby budov a vozidla slozek 1ZS LK.

A2. Rodice a pedagogové

e Zabezpetnost déti v MS odpovidaji pedagogové od doby pievzeti od jejich zastupcii do doby
predani zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé.

e Pokud zakonni zastupci nebo povéiené osoby po pievzeti déti od pedagoghi pobyvaji na Skolni
zahrad€ — jsou za déti zodpovédni.

e Rodi¢-#idi¢ neparkuje sviij automobil pied vstupni brankou a branou MS.

e Rodice, ktefi privadéji své dité pouzivaji vyhradné cest uréenych ke vstupu do MS.

B. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

Materska skola je oteviena dle harmonogramu $kolniho roku, o kterém jsou rodi¢e v€as informovani
prostfednictvim nastének a stranek Skoly.

Materska skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6:30 do
16:30 hod.



Vzdélavani v matetské skole probiha ve 3 rocnicich, do jedné tridy mateiské skoly se zatazuji déti dle
vékovych skupin.

Materska skola miize organizovat zotavovaci pobyty, Skolni vylety atd. O uskutec¢néni téchto pobyti,
vyleti a dalsich akci informuje MS rodi¢e déti nejméné tyden pred jejich zahajenim.

V mésicich Cervenci a srpnu vyhlaSuje feditel MS, neurci-li ziizovatel jinak, prazdninové preruseni
provozu na dobu 5 tydnd.

Jiné omezeni nebo preruseni provozu oznami feditel rodicim déti nejméné 2 mésice predem. Za
zavazné divody se povazuji organizac¢ni ¢i technické pticiny, které znemoziuji fadné poskytovani
predskolniho vzdélavani a/nebo ohrozuji bezpecnost déti. Informaci o omezeni nebo preruseni

provozu zvefejni feditel matefské §koly na pristupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne.

C. Vnitini denni rezim pri vzdélavani déti

Predskolni vzdelavani déti podle stanoveného $kolniho ramcového programu probiha v nasledujicim
zakladnim dennim rezimu:

6:30 —-8:00  pfijimani déti
hry dle volby déti (nabidka ¢innosti, namétové a didaktické hry)
motivacni tématické ¢innosti
prabézné déleni tiid
8:00 — 10.00  dopoledni bloky s pfimou vzdélavaci ¢innosti dle témat (formou hry)
pohybové a estetické ¢innosti
8:10 — 8:40 hygiena, svacina (modra a ¢ervena tfida)
8:45-9:10 hygiena, svacina (zelena tfida)
9:30 —11:30  ptiprava na pobyt venku (Cervena a modra trida)
pobyt venku
10.00 - 12:00 pftiprava na pobyt venku(zelena tiida)
pobyt venku, pohybové aktivity,environmentalni prozitkové aktivity
11:15-12:00 hygiena, obéd (modra a Cervena tiida)
pfiprava na odpocinek a spanek
12:00 — 12:30 hygiena, obéd (zelena tfida)
12:30 — 14:10 poslech pohadek (modra a ¢ervena tiida)
spanek

12:30 — 13:00 pftiprava na odpocinek (zelen4 ttida)



13:00 — 14:00 poslech ¢tenych pohadek, hudby,odpocinek (zelena tiida)

13:30 — 14:00 klidové ¢innosti pro déti s odkladem Skolni dochazky (zelena tfida)
14.10 — 14:40 hygiena, svacina (modra a Cervena tiida)

14:45 — 15:00 hygiena, svacina (zelena tfida)

15:00 — 15:30 odpoledni aktivity se vzdélavaci Cinnosti

15:30 — 16:30 aktivity déti v Cervené tfidé (namétové, didaktické a spontanni hry)

Stanoveny zakladni denni rezim miize byt pozménén v piipade, Ze to vyplyva ze skolniho
vzdélavaciho programu a v ptipadé vyletd, exkursi, divadelnich a filmovych piedstaveni pro déti, ,
détskych dnil , slavnosti, sportovnich a podobnych akci.

4. ORGANIZACE SKOLNIHO STRAVOVANI

Zavizeni §kolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb Skolniho stravovani.

Skolni stravovani v mateiské §kole zabezpeduje skolni jidelna. Pii piipravé jidel postupuje $kolni
jidelna podle Vyhlasky MSMT &. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani (dale jen Vyhlaska o $kolnim
stravovani) a tidi se platnymi vyzivovymi normami a zasadami zdravé vyzivy.

Skolni jidelna p¥ipravuje jidla, které jsou rozdavana pouze ve $kolni jidelng, kde probihé vlastni
stravovani déti.

Skolni jidelna pfipravuje pokrmy a dit& pihlagené k celodennimu pobytu v mateiské $kole ma pravo
denné odebrat dopoledni pfesnidavku, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel pfipravuje $kolni jidelna
i tekutiny, které déti béhem svého pobytu v matei'ské Skole déti konzumuji v rAmci ,,pitného rezimu®.

Pokud je se zdkonnym zastupcem dohodnuta jina délka pobytu ditéte v matefské skole (viz bod 5.1)
nez celodenni, ma dité pravo odebrat jidla pfipravovand skolni jidelnou a vydavana détem v dobé€ jeho
pobytu v matei'ské skole.

Stravovaci rezim déti v priabéhu vzdélavani.

V prubéhu denniho pobytu v matefské Skole se déti stravuji podle nasledujiciho zakladniho
stravovaciho rezimu:

8:10 - 9:10 podavani dopoledni piesnidavky v samoobsluzném rezimu (déti
si vybiraji davku své svaciny individualné€ podle vlastniho pocitu

hladu), ovoce a zelenina je podavana détem i pfed pobytem

venku, dale je do dopoledniho bloku stravovani je zatazovano i

mléko, které maji déti ve tiidach

11:15-12:30 obed

14:10 — 15:00 podavani odpoledni svaciny, ovoce a zelenina volné v pribéhu odpolednich blokl



V ramci ,,pitného rezimu* maji déti po dobu svého denniho pobytu v matei'ské Skole k dispozici
napoje (Caje, ovocné st'avy, vitaminové napoje, dzusy, mineralky), které jsou pripravovany podle
zasad zdravé vyZivy a se zaméfenim na ¢astou obménu jednotlivych druht napoji. Déti pozivaji
napoje v priabchu celého pobytu v matefské skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu
Zizné.

Uprava postupu pii odhlagovani déti ze $kolniho stravovani v ptipadé jejich nepiitomnosti v matefské
skole.

Pti omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani z divodu dopiedu znamé
nepfitomnosti podle bodu 2.F. tohoto Skolniho fadu zajisti matef'ska Skola automaticky nahlaseni této
skute¢nosti vedouci skolni jidelny.

V ptipadg, ze dité nahle onemocni nebo se mu stane tiraz a nemtize se z tohoto diivodu ucastnit
vzdélavani, oznami tuto skute¢nost bez zbyte¢ného odkladu zakonny zastupce i vedouci $kolni jidelny.
Oznameni této nepfedvidané neptitomnosti ditéte vedouci skolni jidelny je mozné i prostiednictvim
telefonu nebo jinych zakonnych zastupct déti dochazejicich do matefské skoly.

Pokud neptitomnost ditéte nebyla zakonnym zastupcem omluvena piedem nebo ten den do 8:00 hodin
pisemnou nebo telefonickou formou, je stravné pocitano.

5. PODMINKY ZAJISTENIi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A
JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTViIi NEBO NASILI

Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

e Pii vstupu do objektu matei'ské skoly se prokaze zakonny zastupce v mistnim telefonu
jménem svym ¢i jménem ditéte. Pfi vstupu do budovy je zdkonny zastupce obezietny a
nevpousti do budovy cizi osoby. ( Pouze vyzve nezndmé osoby k vyckavani u vstupnich dveri
na prichod domovnika ¢i jiného pracovnika skoly).

e Dohled nad bezpecnosti déti po celou dobu jejich vzdélavani v matefské Skole vykonavaji
pedagogicti pracovnici $koly a to od doby pievzeti ditéte od zdkonného zastupce nebo jim
povetené osoby az do doby predani ditéte zakonnému zastupci nebo jim poveéirené osobe.K
zajisténi bezpecnosti déti pii béZzném pobytu mimo tizemi matetské Skoly miize na jednoho
pedagogického pracovnika ptipadat nejvyse 20 déti z béznych ttid.

e Pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech, nebo pti pobytu déti v prostoru
narocném na bezpecnost bude o bezpecnost déti pecovat navic dalsi pedagogicky pracovnik,
ve vyjimecnych pripadech jina zletild osoba, ktera je zptsobild k pravnim ukondm a které je v
pracovnim vztahu k matetské skole.



e Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud ma
pii piebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, ze dité neni
zdravé, pozadat zakonného zastupce o dolozeni zdravotni zptsobilosti ditéte ke vzdélavani
formou piedlozeni potvrzeni od osettujiciho 1€kare.

e Piinastupu ditéte ke vzdélavani v matef'ské $kole po jeho infekénim onemocnéni piedlozi
zakonny zastupce ditéte pisemné potvrzeni od osetfujiciho I€kate, ze dité je zdravé a mize byt
v kolektivu ostatnich déti.

Zasady bezpecnosti pri praci s détmi.

Pii1 vzdélavani déti dodrzuji pedagogiéti pracovnici pravidla a zasady bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi
praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolské a pracovnépravni legislativa.

Zejména pri dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyZaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrZuji pedagogicti pracovnici nasledujici zasady:

a)presuny déti pfi pobytu mimo uzemi materské skoly po pozemnich komunikacich

e dé&ti se prresunuji ve skuping a to nejvyse ve dvojstupech, prvni a posledni dité¢ ma
zviditelnujici vestu

e skupina je vétSinou doprovazena dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichz jeden je na
zacatku skupiny a druhy na jejim konci

e skupina k pfesunu vyuziva ptedevsim chodniki a levé krajnice vozovky

e vozovku pfechazi skupina pfedev§sim na vyzna¢enych pfechodech pro chodce, pfechazeni
vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod je
presvédcen o bezpecnosti piechodu skupiny

e pii pfechazeni vozovky pouziva v ptipadé potieby pedagogicky doprovod zastavovaci terc

e za sniZzené viditelnosti pouziva pedagogicky dozor predepsané ,,zviditeliiujici vesty

b)pobyt déti v prirode

e vyuzivaji se pouze zndma bezpecnd mista

e pedagogicCti pracovnici pfed pobytem deti odstrani vS§echny nebezpecné véci a prekazky (sklo,
hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)

e pfi hrach a pohybovych aktivitach pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi

e pedagog pouci déti o bezpecnosti pfi hrani s pfirodninami / nebéhat s klacky, neochutndvat
lesni plodiny, apod./

c)rozdéldvani ohné

e pouze pii mimoskolnich akcich

e pedagogicky dohled zajist'uje, aby se deti pohybovali v bezpecné vzdalenosti od otevieného
ohné, pfiCemz pocita i se smérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné nebyl snadno
vznétlivy material

e po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti iplné uhaseni otevieného ohné



d)sportovni cinnosti a pohybové aktivity

e pred cvienim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach, popiipadé v
jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské skoly nebo probihaji na venkovnich
prostorach arealu mateiské $koly, kontroluji pedagogicti pracovnici §koly, zda prostory jsou k
témto aktivitim dostate¢né ptipraveny, odstranuji v§echny prekazky, které by mohly vést ke
zranéni ditéte a pti pouziti télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho funkénost a bezpe¢nost

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvieni a pohybové aktivity byly pfiméiené véku déti a
podle toho ptizpisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti

e) pracovni a vytvarné cinnosti

e pri aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouzit
nastroje, které by mohly déti zranit jako jsou nlizky, noze, kladivka apod., vykonavaji praci s
témito nastroji vyhradné pedagogicéti pracovnici skoly

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pied socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci ptisobeni na
déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. V ramci $kolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nenasilnou formou a pfiméfené k jejich véku a schopnostem pochopit a
porozumét dané problematice seznamovani s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblérstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho
stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
matefské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit
pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi
zastupci, pripadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zastupci deti.

6. ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

Chovani déti pri zachdzeni s majetkem materské §koly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s uc¢ebnimi pomiickami, hrackami a dalS$imi vzdélavacimu potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcii pii zachazeni s majetkem matetfské Skoly pfii jejich pobytu v matetské
skole.



Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni ditéte do
obleceni ur¢enému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi matei'ské Skoly a pro
prevzeti ditéte a prevleceni do Satll, v kterych pfislo do matefské Skoly a po dobu jednani s
pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajicich se vzdélavani ditéte, popiipade po dobu jednani s
vedouci $kolni jidelny tykajicich se stravovani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach matefské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matefské skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skute¢nost
neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly.

Ochrana osobnich dat

Ochrana osobnich dat a udaji MS jako spravce osobnich udaji shromazd’uje, zpracovava a archivuje
osobni udaje na zaklad¢ zakonného diivodu nebo opravnéného zajmu.

Zakonny duvod je dan zejména zakony 561/2004 Sb., skolsky zakon, 563/2004 Sb. zakon o
pedagogickych pracovnicich, 262/2006 Sb., zakonik prace. Opravnény divod je dan povinnosti
spravce osobnich tdaji peovat o bezpecnost déti pti predskolnim vzdélavani a pravu zdkonného
zastupce na bezodkladnou informaci o ditéti. MS shromazd’uje, zpracovava a po zakonnou lhiitu
archivuje nasledujici osobni tdaje:

e détech: jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté, tdaje o zdravotnim stavu a
povinném ockovani

e zakonnych zastupcich: jméno, pfijmeni, adresa bydliste, telefonni ¢islo, email, ptibuzensky
pomgr k ditéti, ¢islo bankovniho Gétu

e zamgéstnancich: jméno, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo, adresa bydlisté, telefonni ¢islo,
email, ¢islo bankovniho ¢tu, tdaje o vyzivovanych osobach, daje o zdravotnim stavu.

MS jako spravce osobnich tidaji dodrzuje pravidla nakladani s osobnimi udaji a sdili je pouze na
zakladé¢ informovaného souhlasu zdkonného zastupce ditéte nebo zameéstnance k pfesné vymezenému
ucelu.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

Utinnost a platnost §kolniho ¥adu
Tento skolni fad nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a je ucinny od 01.09. 2019.
Zmény a dodatky Skolniho Fadu

Veskeré dodatky, poptipade zmény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pred nabytim jejich t¢innosti budou s nimi sezndmeni vSichni zamestnanci matetfské skoly a
budou o nich informovani zdkonni zastupci déti.



Seznameni zaméstnanci a zakonnych zastupci s Skolnim Fadem

Zamestnavatel zabezpeCi seznameni zaméstnancti s obsahem tohoto $kolniho fadu a to nejpozdéji do
15 dnil od nabyti jeho platnosti.

Nové piijimané zaméstnance seznami s §kolnim fadem zaméstnavatel pii jejich nastupu do prace.

O vydani a obsahu $kolniho fadu informuje materska skola zakonné zastupce déti na rodiCovskych
schiizkach a vyvési jej viditeln€ v Satné déti.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou povéfeny vedouci ucitelky MS.

V ptipadé€ poruseni Skolniho fadu ucitelky neprodlené informuji feditelku $koly a opatii pisemny
zéznam.

Zameéstnanci §koly jsou s timto fadem sezndmeni na poradach pted zahajenim nového $kolniho roku,
nejpozdéji 15. dni od nabyti jeho platnosti.

Nové pfijimané zaméstnance seznami s §kolnim fadem zamé&stnavatel pfi jejich nastupu do prace.

Zakonni zastupci ditéte jsou informovani o struéném vydani smérnice na strankach Skoly, v plném
rozsahu na informacnich nasténkach v $atné€ déti. Zakonni zastupci jsou povinni se se §kolnim fadem
seznamit v plném rozsahu a stvrzuji pfi zahajeni Skolniho roku tuto skute¢nost svym podpisem.
Seznameni se $kolnim fadem stvrzuje podpisem ,alespon jeden ze zakonnych zastupcii.

V Liberci 29. 8. 2017
Aktualizovano: 28. 8. 2019 Bc. Pavla Chundelova

feditelka MS






